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[ C. S "PIETRO VANNI"-VITERBO Al docenti
Cir.n. 188 Prot. 0001026 del 20/01/2026 Al Persona!e ATA
-1 (Uscita) Al sito web

Oggetto: Disposizioni in merito all’accesso alle piattaforme informatiche, ai flussi documentali ed ai

requisiti di ricevibilita delle comunicazioni a far data dal 21.01.2026

e In conformita alle disposizioni vigenti in materia di sicurezza informatica e gestione dei flussi

docurnentah adottate da questa Istltuzmne Scolastlca 51 mforma che ]_a_cas_el]_a_degs_La_elem;er_a

istituzionali certificati (nome.cognome@scuola.istruzione.it o nomecognome@jicvanniviterbo.it. )

Si rappresenta, pertanto, che ogni istanza o comunicazione inoltrata tramite utenze di posta elettronica
privata risulta priva dei requisiti necessari per la procedibilita amministrativa e la conseguente
protocollazwne agh atti. Al fine di garantlre la certezza della trasmissione e la tempestlva presa in carlco
della pratica, :

mnuzmnalr_mmlslmale (nome. coqnome@scuola istruzione. |t 0 nnmr_cngmnm@uannmuctb_o..n)

Si rende noto, altresi, che ogni comunicazione e/o documentazione istituzionale verra inoltrata
esclusivamente alla casella di posta elettronica istituzionale (nhome.cognome@scuola.istruzione.it o
nomecognome(@icvanniviterbo.it ). Chiun i

o Al fine di garantire I’integrita dei dati e la corretta conservazione digitale, il sistema di gestione
mentale dell'Tsti isi ivamente file in form F. Gli allegati trasmessi in
formati diversi (es. .doc, .xls, .jpeg, file 1InInag1ne o archivi compre551) non rlsultano idonei alla corretta

instaurazione del procedimento amministrativo. Pertanto, verranno automaticamente esclusi dal
processo di protocollazione per ragioni di sicurezza informatica e per garantirne I'immodificabilita
nel tempo.

Si invitano le SS.LL., pertanto, ad inoltrare eventuali allegati esclusivamente in formato PDF.

Diversamente, sara possibile depositare brevi manu i documenti presso gli uffici di segreteria dell’istituto
nel rispetto degli orari di ricevimento previsti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Cristina Baleani
( firmato digitalmente)
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Ogni riproduzione su supporto cartaceo costituisce una copia del documento elettronico originale firmato digitalmente e conservato c/o I'I.C. Vanni ai sensi dclla normativa vigente
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