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Cir.37
DIRETTIVA PRIVACY PER DOCENTI E PERSONALE ATA

(ai sensi del Regolamento UE 2016/679 — GDPR e del D.Lgs. 196/2003 € s.m.i.)

La presente direttiva & rivolta a tutti i docenti e al personale ATA dell'lstituzione Scolastica al fine di
fornire indicazioni operative per il corretto trattamento dei dati personali di studenti, famiglie, colleghi e
terzi, nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati.

Si richiama, a tal fine, anche una lettura allenta delle INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI prot. n. 13331 del 18/09/2025

| Docenti e il personale ATA sono tenuti, in via generale, a:

o Trattare solo i dati strettamente necessari (principio di minimizzazione);

e Assicurare riservatezza, integrita e disponibilita delle informazioni;

o Evitare diffusione non autorizzata di dati, in particolare sensibili (salute, origine etnica, religione,
disabilita, orientamento politico o sessuale).

A tal fine si forniscono le principali Indicazioni Operative per il Personale

o Utilizzare esclusivamente canali istituzionali (e-mail, registro elettronico, piattaforme
autorizzate);

o Non diffondere elenchi, voti, giudizi, documenti contenenti dati personali in luoghi pubblici o
accessibili a terzi;

o Proteggere i dispositivi elettronici (PC, tablet, smartphone) con password sicure e non

condivise;

e Non archiviare dati personali su supporti non sicuri o privati (chiavette USB non cifrate, cloud
personali);

e Segnalare immediatamente eventuali violazioni o smarrimenti di dati al Dirigente Scolastico e
al DPO.

E vietato inoltre:

o Utilizzare dati personali per fini estranei all’attivita lavorativa;

e Pubblicare su social network foto, video o informazioni sugli studenti senza specifica
autorizzazione;

o Trasmettere dati a terzi senza autorizzazione del Titolare.

Ogni docente e membro del personale ATA é responsabile del corretto trattamento dei dati cui ha

accesso. La violazione della presente direttiva pué comportare sanzioni disciplinari, civili e penali, oltre
a eventuali sanzioni previste dal GDPR.
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Il personale & tenuto a partecipare alle iniziative di formazione e aggiornamento promosse
dall’lstituzione Scolastica sulla protezione dei dati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Cristina Baleani
(F.to digitalmente)
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