
BENVENUTA/O
ALLA VANNI

ISTITUTO COMPRENSIVO "P. VANNI"
A.S. 2025/26



Gentile Collega, Benvenuta/o 
all’I.C. “P. Vanni”, ti auguriamo di trovare

un ambiente di lavoro accogliente
 e produttivo.



Ti trovi in un Istituto nel quale coesistono tre ordini di
scuola e sono presenti  4 indirizzi di cui 3 sperimentali: 

Indirizzo Tradizionale (SS1G)
Indirizzo Cambridge (Primaria e SS1G) 
Indirizzo Digital Sperimento (SS1G).
Indirizzo Au.La.Di (classi terze SS1G)

Frequentato da circa 900 studenti, è molto attivo e
vivace sul piano progettuale e formativo.

CHI SIAMO



Animatore Digitale
Prof.ssa Linda Mondini

mail:
lindamondini@icvanniviterbo.it

Il nostro Team

Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Cristina Baleani

mail: 
mariacristinabaleani@icvanniviterbo.it

Primo collaboratore
Prof.ssa Claudia Tasselli

mail:
 claudiatasselli@icvanniviterbo.it

Fiduciaria 
Scuola Infanzia "Murialdo"

Ins. Claudia Bellacima
mail: 

claudiabellacima@icvanniviterbo.it

Secondo collaboratore
Prof.ssa Nicoletta Giacomi

mail:
nicolettagiacomi@icvanniviterbo.it

Fiduciaria
 Scuola Primaria "Volta"

Ins. Angela Policari
mail:

angelapolicari@icvanniviterbo.it

DSGA
Dott.ssa Franca Marzia Sacco

mail:
 vtic83200d@istruzione.it  

Fiduciaria 
Scuola SS1G "P.Vanni"

Prof.ssa Mariella Affuso
mail: 

mariellaaffuso@icvanniviterbo.it

Fiduciaria 
Scuola Infanzia "S. Pietro"

Ins. Patrizia Presutti
mail: 

patriziapresutti@icvanniviterbo.it

mailto:RGXX123456@istruzione.it


Lavorare
con noi

Consideriamo l’ingresso di nuovi colleghi
molto importante per l’arricchimento
reciproco e per il potenziamento degli
interventi educativi, nel rispetto delle
specificità e delle regole proprie di
questo Istituto. 

A te che hai scelto di lavorare alla Vanni
la scuola offre un ambiente innovativo e
ben attrezzato.

A te che hai scelto di lavorare alla Vanni
la scuola chiede di conoscere e
rispettare il contratto di lavoro e
realizzare il Profilo Professionale da
esso declinato, che inquadra le
competenze professionali all'interno del
progetto della Scuola e del Sistema
Nazionale di Istruzione. 



L’Istituto Comprensivo "Pietro Vanni" intende collocarsi
nel territorio come "luogo" di formazione dell'individuo
che mette al centro l'alunno, futuro cittadino del
mondo, come studente e come persona, per favorire un
apprendimento attivo, critico ed efficace in relazione
ai continui cambiamenti che avvengono nella società.

L'I.C. Vanni si muove nella direzione dell’inclusione,
dell' internazionalizzazione, dell'innovazione, dello
sviluppo di competenze chiave per assicurare a ciascun
alunno il successo formativo. 

La scuola si prefigge di rendere le bambine e i bambini,
le ragazze e i ragazzi, attraverso il sapere, il sapere fare
e il sapere essere, autonomi, competenti, consapevoli
e responsabili. 
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RESPONSABILITÀ
È LA PAROLA CHIAVE NELLA PROFESSIONE DOCENTE. 
Le responsabilità nella scuola, spesso, tendono a perdersi in un’azione
collettiva, ma sono sia individuali  sia collegiali. 
All’I.C. Vanni esse vanno di pari passo. Ogni docente è  responsabile e
risponde personalmente  del rispetto vincolante dell’orario e della
vigilanza sugli alunni durante gli apprendimenti, le pause, le attività
laboratoriali, o didattiche fuori dall’aula, in presenza di esperti esterni,
durante l’uscita, ecc… 

LAVORO DI SQUADRA
L' I.C. Vanni è una squadra e, come tale, insieme si discute, si propone,
si valuta, si sceglie. 
Ognuno, in questa squadra, può esprimere il meglio di sé e può trovare
uno spazio per contribuire a migliorare la scuola.
Lo sforzo continuo dello staff (composto da molti colleghi e aperto al
contributo di tutti) è quello di fare in modo che ogni aspetto
dell’organizzazione sia rivolto alla realizzazione della nostra Vision.

Le "nostre" parole chiave



COMPETENZE PROFESSIONALI
Sono tutte quelle previste dal contratto di lavoro, un quadro di
riferimento per il docente che affronta le sfide del presente.
All’I.C. Vanni si valorizza l’aggiornamento continuo, la
sperimentazione di nuove metodologie didattiche, la ricerca, la
formazione e l’autoformazione, così come lo scambio di buone
pratiche tra colleghi.

FORMAZIONE
Il Collegio  delibera un piano di formazione su tematiche  individuate  
dai docenti, in relazione  alle priorità e ai traguardi da raggiungere,
nell’ottica del miglioramento continuo. Scelte comuni e formazione
comune sono fondamentali per un Istituto che vuole promuovere
un’offerta formativa coerente e sempre più innovativa ed efficace. 

Le "nostre" parole chiave
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Prime informazioni

Per favorire il tuo
inserimento e per
consentirti di
collaborare
proficuamente con noi,
affrontando al meglio
anche i tuoi impegni,
abbiamo predisposto
questo documento che
contiene alcune
informazioni relative
ad aspetti tecnici e
organizzativi. 



 Plesso “A. Volta”, 
via A. Volta n.24.

Recapito telefonico 0761/305870

Scuola Primaria:

Plesso “Murialdo”, 
Via S. Leonardo Murialdo.

Recapito telefonico 0761/342935
Plesso “S. Pietro” 
via del Carmine

Recapito telefonico 0761/304890

Scuola dell'Infanzia

Scuola Secondaria di Primo Grado
 "P. Vanni "

Via C.Cattaneo n. 9, 
Recapito telefonico 0761/304871
mail: vtic83200d@istruzione.it 

Sede CentraleLe sedi



Orario delle lezioni
SCUOLA DELL’INFANZIA - PLESSO “MURIALDO” E “S. PIETRO”: 

dal lunedì al venerdì ore 8.00/16.00

SCUOLA PRIMARIA- PLESSO “A. VOLTA: 

Classi tempo antimeridiano 27 ore:
1C, 2C, 3D  dal lunedì al giovedì 8.00. 13.30. 
Classi 4A, 4B dal lunedì al giovedì 8.00.14.00

Venerdì 8.00/13.00 tutte le classi.

Tempo pieno 40 ore settimanali
1A, 1B, 2A, 2B, 3A, 3B, 3C, 4C.

Ore 8.00/16.00

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “P. VANNI”: 
dal lunedì al venerdì dalle  ore 08.05 alle ore 14.05.

Per le  classi indirizzo Cambridge International School
classi 1F - 2F - 3F

Lunedì e giovedì dalle ore 8.05 alle ore 15.05
classi 1D - 2D -3D- 3I

Martedì e Venerdì dalle ore 8.05 alle ore 15.05



Indirizzi di studio

Indirizzo Cambridge International School
(Scuola Primaria e SS1G)

Indirizzo Au.La.Di
(classi terze SS1G)

Coordinatore referente: Prof.ssa Giacomi Nicoletta

Coordinatore referente: Prof.ssa Proietti Deborah



Strumenti importanti: Registro Elettronico 

Il Registro di Classe va compilato regolarmente entro 24 ore
ricordando di scrivere:

gli argomenti svolti 
le assenze, i ritardi, le giustificazioni ed eventuali
annotazioni per le famiglie.
la programmazione delle attività di verifica, le
valutazioni assegnate.
le uscite programmate, le iniziative che coinvolgeranno il
gruppo classe. 

Nel nostro Istituto gli studenti non esibiscono le
giustificazioni per le assenze, ma solo eventuale certificato
medico.



GOOGLE WORKSPACE è la piattaforma digitale usata
nell’Istituto a tutti i livelli (lavoro per le classi, condivisione di
materiali, documenti di lavoro, ecc).
Se non hai dimestichezza con Google Workspace rivolgiti
all’animatore digitale e ai docenti del team digitale.

LA DOTAZIONE TECNOLOGICA
La nostra scuola ha una ricchissima dotazione tecnologica.
Ogni ambiente è dotato di connessione Wi-fi, computer e
Touch Screen. Ti preghiamo di utilizzare con cura questo
materiale. Non scollegare il computer presente nell’aula per
collegare il tuo pc personale. 
Se non sei esperto rivolgiti sempre all’animatore digitale. 

Strumenti importanti: Google Workspace 



Strumenti importanti: badge

È attivo per tutti i dipendenti il sistema di registrazione
degli accessi e delle uscite. 

La puntualità è un elemento essenziale del servizio
scolastico che deve essere raggiunto con la piena
collaborazione di tutte le componenti.

Al momento dell’ingresso mattutino, l’insegnante deve
trovarsi in aula 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni;
l’avvicendamento al cambio dell’ora deve essere rapido.



Modulistica
Ci sono 2 tipologie di modulistica:

MODULISTICA DI TIPO AMMINISTRATIVO:
nella sezione SERVIZI PERSONALE del Registro Elettronico
ARGO si trovano i moduli editabili online relativi a malattie, a
congedi, a permessi, ecc, da compilare e inviare digitalmente in
automatico alla segreteria.

 MODULISTICA DI TIPO DIDATTICO: 
la modulistica didattica (moduli PdP, Pei, programmazione
didattica annuale, situazione di partenza della classe,  ecc) è
inserita periodicamente  nella bacheca ARGO.



Comunicazione interna ed esterna
Per conoscere circolari e comunicazioni della scuola 
devi entrare nel Registro elettronico alla sezione Bacheca. 
Hai l’obbligo di visionare quotidianamente la bacheca
e le mail all’account fornito dalla scuola. 

L’I.C Vanni ha da tempo adottato i seguenti canali di
comunicazione:
il sito istituzionale https://www.icvanniviterbo.edu.it;
le email di docenti e studenti
nomecognome@icvanniviterbo.it;
il registro elettronico ARGO.



Documenti da consultare
Per orientarti ti consigliamo di leggere 
i seguenti documenti:

REGOLAMENTO D’ISTITUTO
REGOLAMENTO DDI
REGOLAMENTO CAMBRIDGE
PATTO DI CORRESPONSABILITÀ - AU.LA.DI.
REGOLAMENTO USO DELLA RETE INTERNET
PTOF
RAV
DOCUMENTO DI VALUTAZIONE
FUNZIONIGRAMMA

Li troverai tutti sul nostro sito.



Una prima bussola
Perché Chi Dove Quando

PRIMO COLLOQUIO
Per conoscersi, fornire informazioni
su esperienze formazione
/competenze.

Dirigente Scolastico, Prof.ssa M. Cristina
Baleani Presidenza, sede centrale, Piano terra Dal momento della nomina in poi

INSERIMENTO IN
ANAGRAFICA
DOCENTI

Questo passaggio formalizza la presa
di servizio nel nuovo istituto. È
indispensabile per poter generare
tutte le password.

Segreteria, Ufficio Personale
(Francesca…..) Segreteria, sede centrale, Piano terra Dal 1° settembre

ASSEGNAZIONE
CREDENZIALI REGISTRO
ELETTRONICO

È indispensabile per poter accedere
al sistema Argo Animatore Digitale, prof.ssa Mondini Segreteria, sede centrale, Piano terra Dal 1° settembre

ASSEGNAZIONE
CREDENZIALI
PIATTAFORMA GOOGLE

È indispensabile per poter accedere
al sistema Google Workspace, per la
mail istituzionale, Drive Docenti ecc

Animatore Digitale, prof.ssa Mondini Segreteria, sede centrale, Piano terra Dal 1° settembre

USO DEL DIGITALE
NELL’ISTITUTO

Per fornire informazioni relative a
LIM, Touch Screen, Device,
Classroom, Modulo Digital
Sperimento, ecc.

Animatore Digitale, prof.ssa Mondini Su richiesta del docente
interessato, previo appuntamento



Una prima bussola
Perché Chi Dove Quando

PROGRAMMAZIONE
DIPARTIMENTALE

Per conoscere finalità, obiettivi,
metodologie e criteri di valutazione
degli ambiti disciplinari

Responsabile del dipartimento disciplinare Su richiesta

INFORMAZIONI ALUNNI,
CON PARTICOLARE
ATTENZIONE PER ALUNNI
BES

Per poter avere al più presto
riferimenti per una
programmazione fortemente
individualizzata

Referente inclusione, prof.ssa M. Rosaria
Bernardini,
oppure  coordinatore di classe; 
per le classi prime referente per la continuità.

Dal 1° settembre

ORARIO DIDATTICO
Per poter comunicare particolari
esigenze nel caso in cui non lavori
solo nella nostra scuola

Referente Orario, prof.ssa  Grazia Ferro Su richiesta

INFORMAZIONI, DUBBI,
COMUNICAZIONI PERMESSI,
ASSENZE, ECC

Per avere chiarimenti e indicazioni
Primo collaboratore, prof.ssa Claudia Tasselli
secondo collaboratore, prof.ssa  Nicoletta
Giacomi, fiduciario di plesso

Vicepresidenza,sede centrale,
piano rialzato Su richiesta



Lavorare in armonia

Ogni studente suona il suo strumento, non c'è niente da

fare. La cosa difficile è conoscere bene i nostri musicisti

e trovare l'armonia. Una buona classe non è un

reggimento che marcia al passo, è un'orchestra che

prova la stessa sinfonia. E se hai ereditato il piccolo

triangolo che sa fare solo tin tin, o lo scacciapensieri che

fa soltanto bloing bloing, la cosa importante è che lo

facciano al momento giusto, il meglio possibile, che

diventino un ottimo triangolo, un impeccabile

scacciapensieri, e che siano fieri della qualità che il loro

contributo conferisce all'insieme. Siccome il piacere

dell'armonia li fa progredire tutti, alla fine anche il

piccolo triangolo conoscerà la musica, forse non in

maniera brillante come il primo violino, ma conoscerà la

stessa musica. Il problema è che vogliono farci credere

che nel mondo contino solo i primi violini

 Daniel Pennac,  Diario di scuola

Ricorda, 
 tutti  noi, docenti, personale

della segreteria, personale ATA,
alunni, genitori, Direzione,

istituzioni del territorio, 
siamo   parte di una comunità,

 l'I.C.  Vanni .



L'UNIONE FA
LA SCUOLA

Felici di conoscerti

CONCLUDENDO:

La nostra scuola  da sempre si impegna a curare la
collegialità, la condivisione delle scelte.

Ti invitiamo al confronto, a rivolgerti ai tuoi colleghi e,
liberamente, anche al Dirigente Scolastico che è sempre
felice di nuove proposte e nuovi apporti costruttivi 
Siamo lieti di averti con  noi.

Buon anno scolastico!


